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คำนำ

โครงการ.............................................................................จัดทำขึ้นเพื่อ................................................โดยดำเนินการอย่างเป็นระบบ มีการศึกษาสภาพปัจจุบัน ปัญหาและความต้องการ การกำหนดเป้าหมายในการพัฒนา การวางแผน การปฏิบัติงานตามแผน การนิเทศติดตามผล และประเมินโครงการ เพื่อนำผลการประเมินโครงการไปใช้ในการพัฒนางานอย่างต่อเนื่องและเป็นระบบ ผลการดำเนินงานช่วยให้วิทยาลัยได้พัฒนา..............................................................................ส่งผลให้..................................................................

ขอขอบคุณบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินโครงการทุกท่าน ที่ให้ความร่วมมือในการดำเนินงานตามโครงการและประเมินโครงการ......................................................................ทำให้การดำเนินงานบรรลุผลตามเป้าหมายที่กำหนด ซึ่งเกิดประโยชน์สูงสุดต่อวิทยาลัยเทคนิคธัญบุรีและผู้เกี่ยวข้องสำหรับใช้ในการพัฒนางานให้มีความก้าวหน้าต่อไป
งาน............................................................
สารบัญ
เรื่อง










         หน้า
1. บันทึกข้อความรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ.................................................
2. รายงานผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ................................................................
3. ขั้นตอนการดำเนินงาน (PDCA)
3.1 บันทึกข้อความขออนุมัติ งบประมาณ และโครงการ (P)
3.2
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ (D)
3.3
หนังสือขอความร่วมมือจากผู้ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) (D)

3.4
บันทึกข้อความขออนุญาตเชิญประชุม/รายงานการประชุม (D)

3.5 ข้อเสนอแนะจากการประชุม (A)

3.6
เนื้อหาหรือเอกสารประกอบการดำเนินงาน (D)


     3.7 ภาพกิจกรรมการดำเนินโครงการ (D)


     3.8
สรุปแบบประเมินผลโครงการ (C)





          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ



วิทยาลัยเทคนิคธัญบุรี
ที่             
 / ................             

วันที่    .......................................................
เรื่อง
รายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ..............................................................................


เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคธัญบุรี


ตามที่  แผนกวิชา/งาน.............................................................ฝ่าย........................................ ได้ดำเนินโครงการ................................................................................................................................................  ระหว่างวันที่.................................................................. ณ .................................................................................  ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ...............................................



บัดนี้  แผนกวิชา/งาน..................................ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการดำเนินโครงการ..................................................... ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ




(...............................................................)



           ตำแหน่ง..............................................
รายงานผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ

ภาคเรียนที่.....................ปีการศึกษา................................
วิทยาลัยเทคนิคธัญบุรี
1.  ข้อมูลทั่วไปของโครงการ
1.1  ชื่อโครงการ...................................................................................................................................
1.2  แผนกวิชา/งาน.............................................................................................................................
1.3  ผู้รับผิดชอบแผนงาน/โครงการ.....................................................................................................
1.4  วัตถุประสงค์โครงการ

(1).......................................................................................................................................

(2).......................................................................................................................................
1.5  สถานที่ดำเนินการ....................................................................................................................
1.6  ระยะเวลาดำเนินการ...............................................................................................................
2.  กลุ่มเป้าหมายของโครงการ

2.1  นักศึกษาและบุคลากรภายในวิทยาลัยฯ
เป้าหมาย
จำนวน.....................คน







ผู้เข้าร่วม
จำนวน.....................คน

2.2  บุคคลภายนอก



เป้าหมาย
จำนวน.....................คน







ผู้เข้าร่วม
จำนวน.....................คน

จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการทั้งหมด




จำนวน......................คน
3.  งบประมาณค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากสถานศึกษา    (ระบุ)..............................จำนวน


บาท

งบประมาณจากแหล่งทุนภายนอกวิทยาลัยฯ (ระบุ)............................. จำนวน


บาท
รวมงบประมาณที่ได้รับ                              จำนวน
                   บาท
4.  สรุปค่าใช้จ่ายแยกตามหมวด ดังนี้
4.1 ค่าตอบแทน





จำนวน


บาท

4.2 ค่าใช้สอย





จำนวน


บาท

4.3 ค่าวัสดุ





จำนวน


บาท


4.4 ค่าใช้จ่ายอื่น





จำนวน


บาท




รวมทั้งหมด



จำนวน


บาท
5. ผลการดำเนินโครงการ
ผลที่ได้รับจากการดำเนินโครงการ
1.………………………………………………………………………………………….

2.………………………………………………………………………………………….

3………………………………………………………………………………………….
ปัญหาและอุปสรรคที่สำคัญในการดำเนินโครงการ


1………………………………………………………………………………………….

2………………………………………………………………………………………….

3………………………………………………………………………………………….

ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะที่สำคัญของผู้ร่วมโครงการ
1………………………………………………………………………………………….

2………………………………………………………………………………………….

3………………………………………………………………………………………….


6. ภาคผนวก  (โปรดทำเครื่องหมาย (  ลงในช่อง ( ตามเอกสารที่แนบ )
(  เอกสารสรุปโครงการฯ

(  อื่นฯ
ลงชื่อ......................................................
(......................................................)     








ผู้รับผิดชอบโครงการ









ชื่อโครงการ / กิจกรรม ............................................





วันที่ ............................................





ณ .......................................





ภาคเรียนที่ ................ ปีการศึกษา ..................





รูปภาพ





รูปภาพ





รูปภาพ




















ขั้นตอนการดำเนินงาน (PDCA)














บันทึกข้อความขออนุมัติ งบประมาณ                      และโครงการ











(2)


คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ








(3)


หนังสือขอความร่วมมือจากผู้ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)








(4)


บันทึกข้อความขออนุญาตเชิญประชุม/


รายงานการประชุม


(ที่นำเอาผลการประเมินครั้งที่ผ่านมาพิจารณาด้วย)








(5)


ข้อเสนอแนะจากการประชุม








(6)


เนื้อหาหรือเอกสารประกอบการดำเนินงาน








(7)


ภาพกิจกรรมการดำเนินโครงการ











(8)


สรุปแบบประเมินผลโครงการ











